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OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO:
Sekretarza Generalnego w Polskim Zwigzku Jezdzieckim

Polski Zwigzek Jezdziecki zaprasza do sktadania ofert na stanowisko Sekretarza Generalnego.
Osoba na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za kierowanie Biurem zwigzku oraz reprezentowanie
zwigzku na zewnatrz.

Wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze, preferowane AWF, ekonomia, zarzgdzanie.

Co najmniej 6-letni staz pracy, w tym 3-letni na stanowisku kierowniczym.

Doswiadczenie w pracy w organizacjach sportowych,

Biegta znajomosc jezyka angielskiego.

Doswiadczenie w zarzgdzaniu zespotem i pracg biura.

Znajomosc procedur zwigzanych z planowaniem i rozliczaniem akcji oraz programow

szkoleniowych realizowanych na zlecenie Ministerstwa.

7. Znajomos¢ prawnych i ekonomicznych aspektéw funkcjonowania zwigzku sportowego, w tym
prawa o stowarzyszeniach.

8. Znajomos¢ przepiséw PZJ i FEI bedzie dodatkowym atutem.

9. Umiejetnosc redagowania tekstow, pism formalnych, sprawozdan i opracowan tematycznych.

10. Doswiadczenie w realizacji projektow finansowanych ze zrédet budzetowych lub unijnych.

11. Pasja do sportu oraz zaangazowanie w rozwdj jezdziectwa w Polsce.

12. Bardzo dobra umiejetnos¢ postugiwania sie nowoczesnymi narzedziami informatycznymi.

13. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
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Zakres obowigzkow:

Wspotpraca z Ministerstwem Sportu i Turystyki, COS, PKOI i innymi organizacjami.

Prowadzenie biezgcych spraw Zwigzku i zarzgdzanie Biurem.

Gromadzenie i udostepnianie informacji z dziatalnosci PZJ.

Organizowanie i dokumentowanie posiedzen Zarzadu i innych organéw PZ)J.

Prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu i ich realizowanie.

State uczestnictwo w posiedzeniach Zarzadu i spotkaniach ciat doradczych PZJ.

Koordynacja spraw antydopingowych, wspotpraca z Rzecznikiem dyscyplinarnym

i Sgdem dyscyplinarnym PZJ.

8. Opracowywanie projektdw planéw pracy, budzetu oraz sprawozdan merytorycznych
i finansowych PZJ.

9. Sprawowanie nadzoru nad majgtkiem Zwigzku.
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Wspdtpraca z klubami oraz okregowymi zwigzkami.

Zatwierdzenie wewnetrznych zakreséw czynnosci pracownikow PZJ.

Kierowanie pracami przygotowawczymi i nadzér nad organizacjg Walnego Zgromadzenia
Delegatéw.

Organizacyjne koordynowanie dziatars zwigzanych z przygotowaniami do 10, MS, ME i PS.
Nadzdr nad pracami wszystkich zespotéw merytorycznych i administracyjnych PZJ.
Wspodtpraca i comiesieczne raportowanie do zarzadu PZJ z dziatalnosci zwigzku.

Kluczowe kryteria brane pod uwage przez Komisje Konkursowa podczas oceny zgtoszen:
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Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie

Doswiadczenie w zakresie zarzadzania i kierowania zespotem ludzkim.

Osiggniecia w dotychczasowej pracy menadzerskiej.

Udokumentowane doswiadczenie w branzy jezdzieckiej.

Udokumentowane doswiadczenie w zakresie zarzgdzania w organizacjach lub stowarzyszeniach
sportowych.

Doswiadczenie w zakresie wspoétpracy z administracjg samorzadowa.

Doswiadczenie w zakresie pozyskiwania i rozliczania srodkéw publicznych.

Umiejetnosci interpersonalne i wysoka kultura osobista.

Mile widziane referencje.

Sposdb dostarczenia zgtoszenia, termin, miejsce.

1.

Kandydat zobowigzany jest do przedtozenia nastepujgcych dokumentow:

a) cv

b) List motywacyjny

c) Poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentéw
potwierdzajgcych posiadanie stazu pracy na stanowisku kierowniczym,

d) Poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentéw
potwierdzajgcych posiadanie wymaganego wyksztatcenia, w tym dyplomu ukorniczenia
studiéw wyzszych lub $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych,

e) Oswiadczenia, ze:

o nie toczy sie przeciw kandydatowi postepowanie karne, postepowanie dyscyplinarne, ani
postepowanie o ubezwtasnowolnienie,
b) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo ani przestepstwo skarbowe
Scigane z oskarzenia publicznego,

o nie byt karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,
o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005r., Nr 14, poz. 114 ze zm.),
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Po wyborze kandydata pracodawca poprosi o zaswiadczenia z KRK i RSTS.

Dokumenty nalezy przestac lub ztozy¢ osobiscie w zamknietej kopercie zaadresowanej na:
Polski Zwigzek Jezdziecki
Ul. Gilarska 5
00-024 Warszawa
Nieprzekraczalny termin na ztozenie zgtoszen uptywa w dniu 30.06.2025 godz. 16:00.
Koperta zewnetrzna musi posiada¢ oznaczenia ,Konkurs na stanowisko Sekretarza generalnego
PZJ)” oraz ,Nie otwierac przed dniem 30.06.2025r. ”.
Zgtoszenia wystane pocztg elektroniczng nie bedg rozpatrywane.

Procedura i przebieg konkursu.

Po otwarciu ofert i sprawdzeniu zgodnosci przestanych dokumentéw z wymaganiami Zarzad
zaprosi kandydatéw na rozmowe kwalifikacyjna.

Zarzad zastrzega sobie prawo do odwotfania konkursu bez podania przyczyny.

Zarzad skontaktuje sie tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o zamieszczenie klauzuli RODO. Nie zwracamy przestanych dokumentéw.
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