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Polski Zwigzek Jezdziecki
Procedura Zamawiania Ustug i Towarow
akt. 2025-04-02

1. Cel i Zakres Procedury

1.1. Procedura okresla zasady zamawiania ustug, towaréw i robdt budowlanych przez Polski
Zwigzek Jezdziecki (PZ)), zapewniajgc przejrzystosc i efektywnosé gospodarowania srodkami
finansowymi.

1.2. Procedura dotyczy wszystkich zamdéwien finansowanych ze srodkéw publicznych i
prywatnych, niezaleznie od ich wartosci.

1.3. Celem procedury jest zapewnienie:
e Uczciwej konkurencji w procesie zamawiania,
o Przejrzystosci i efektywnosci wydatkowania srodkéw,
o Stosowania przepisdw prawa i wewnetrznych regulacji PZJ,

¢ Eliminacji ryzyka korupcji i naduzy¢.

2. Podstawy Prawne

2.1. Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz.
1605 ze zm.).

2.2. Wewnetrzne regulacje Polskiego Zwigzku Jezdzieckiego, w tym uchwaty Zarzadu.

2.3. Wytyczne i dobre praktyki w zakresie gospodarowania srodkami publicznymi.

3. Klasyfikacja Zaméwien

3.1. Zamdéwienia o wartosci ponizej 130 000 zt netto — stosuje sie uproszczong procedure
zapytan ofertowych.

3.2. Zamowienia o wartosci réwnej lub wyzszej niz 130 000 zt netto — podlegajg przepisom
Prawa zaméwien publicznych.

3.3. Dodatkowo, zamdwienia klasyfikowane sg wedtug rodzaju:
e Ustugi — obejmujgce np. doradztwo, szkolenia, ustugi informatyczne,
¢ Dostawy towardéw — obejmujgce np. sprzet sportowy, odziez, materiaty biurowe,

e Roboty budowlane — dotyczace infrastruktury sportowe;j.
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4. Procedura Zamawiania
4.1. Zamowienia do 20 000 zt netto

4.1.1. Zaméwienie moze zosta¢ dokonane na podstawie jednej oferty uzyskanej w sposdb
zapewniajgcy racjonalnos$é wydatkdéw.

4.1.2. Wymagana jest akceptacja kierownika jednostki organizacyjnej PZJ.
4.1.3. Wskazane jest dokumentowanie wyboru oferty w formie notatki stuzbowej.
4.2. Zamoéwienia od 20 000 zt do 130 000 zt netto.

4.2.1. Przeprowadza sie procedure zapytan ofertowych poprzez skierowanie zapytania do
minimum trzech potencjalnych wykonawcéw.

4.2.2. Kryteria oceny ofert obejmuja:
e Ceneg,

Jako$¢ oferowanych ustug/towarow,

Termin realizacji,

Doswiadczenie wykonawcy,

Rekomendacje.

4.2.3. Dokumentacja z wyboru oferty musi by¢ przechowywana przez okres 5 lat.

4.3. Zamoéwienia powyzej 130 000 zf netto

4.3.1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami Prawa zamdwien publicznych.

4.3.2. Obowigzuje publikacja ogtoszenia o zamdéwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
oraz spetnienie obowigzkdéw w zakresie jawnosci postepowania.

5. Zasady Wyboru Wykonawcéw

5.1. Wybdr dostawcy lub wykonawcy nastepuje na podstawie analizy co najmniej trzech ofert
(jesli to mozliwe) oraz zgodnie z kryteriami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

5.2. Dopuszcza sie udzielanie zamdwien z wolnej reki w przypadkach okreslonych w Prawie
zamowien publicznych.

5.3. W celu zapewnienia konkurencyjnosci nalezy unika¢ zawierania umoéw z tym samym
wykonawcg w sposdb systematyczny bez przeprowadzania procedury konkurencyjnej.

6. Dokumentowanie Procesu Zamoéwien

6.1. Kazde zamodwienie powinno by¢ odpowiednio udokumentowane, w tym zawierac:
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Opis przedmiotu zamodwienia,

e Kryteria wyboru wykonawcy,

e Protokét z wyboru oferty,

e Kopie umowy z wykonawca,

o Dowody realizacji (np. faktury, protokoty odbioru).

6.2. Dodatkowo, w przypadku zaméwien powyzej 20 000 zt netto, wskazane jest sporzadzenie
raportu podsumowujgcego proces wyboru dostawcy.

7. Nadzér i Odpowiedzialnos¢

7.1. Nadzér nad prawidtowym stosowaniem procedury sprawuje Zarzad PZJ, Komisja
Rewizyjna PZJ, Dyrektor Zarzgdzajacy, Gtéwna Ksiegowa.

7.2. Osoby dokonujgce zamdwien ponoszg odpowiedzialnos¢ za prawidtowe
przeprowadzenie procedury zamoéwieniowej zgodnie z niniejszym dokumentem.

7.3. Ostateczng odpowiedzialnos$¢ za nadzér nad zgodnoscig postepowan zamoéwieniowych z
przepisami prawa ponosi Zarzad PZJ, Komisja Rewizyjna PZJ, Dyrektor Zarzgdzajgcy oraz
Gtéwna Ksiegowa.

7.4. W przypadku nieprzestrzegania procedury mogg zostac¢ wyciaggniete konsekwencje
dyscyplinarne zgodnie z regulaminem PZJ.

8. Postanowienia Koricowe
8.1. Procedura wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Zarzad PZJ.

8.2. Wszelkie odstepstwa od procedury wymagajg zgody Zarzadu PZJ) i muszg by¢ nalezycie
uzasadnione.

8.3. Procedura podlega przeglgdowi co najmniej raz na dwa lata w celu dostosowania do
obowigzujgcych przepiséw i potrzeb organizacyjnych.

8.4. W przypadku watpliwosci interpretacyjnych w zakresie stosowania procedury, decyzje
podejmuje Zarzad PZJ.



